_ INFORME DEL VIES DE FEBRERQ e

Guatemala de la Asuncién, 28 de febrero 2020

Licenciado
Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al mes de febrero del afio en curso, segin Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 430-2020, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial 9-2020 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie: 9354E96E Numero de DTE: 1419593063.

Actividades realizadas

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos
y otros instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios
estructurales y funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en
cumplimiento de la normativa vigente;

¢) Brindar asesoria y dar seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacion
institucional.
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Resultados obtenidos

o Se asesoro en la actualizacion del Plan Operativo Anual- POA- 2020 de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién.

e Se asesoro en la realizacion de informes internos y externos solicitados por los
distintos entres gubernamentales (Municipales, Congreso de la Republica,
Ciudadanos en general).

e Se asesord en la preparacion de documentos oficiales (Oficios, Conocimientos,
Providencias), dirigido a autoridades internas y externas.

o Se asesord en el envio de documentos oficiales a las unidades internas del
Viceministerio por medio del Sistema de Envio de Documentos Administrativos-
SENDA-.

e Se brindé apoyo con la organizacion, control y archivo de la documentacién que
ingresa y egresa a esta Delegacion.

e Se brindé apoyo con el envio de documentos a la Unidad de Archivo de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Respetuosamente,

Ruperta Marissa Tifio Zacarias Vo.Bo.
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